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INSTITUTO NACIONAL DE INVESTIGACIONES NUCLEARES

1.1. OBJETIVO.

Establecer el

instrumentos

alcanzables.

1.2. ALCANCE.

2.1. NOTACIONES
2.1.1. DA:
2.1.2. DG:
2.1.3. ININ:
2.1.4. MIR:
2.1.5. PA:

2.1.6. PEF:
2.1.7. PIPP;

2.1.8. RF:
2.1.9. RH:
2.1.10. SlHA:
2.1.11. SHOP:
2.1.12. ST:

No aplica.

1. OBJETIVO Y ALCANCE

proceso adecuado que permita la elaboracién y control del

ejercicio del presupuesto global del instituto, para facilitar el manejo de los

basicos de programacion y planeacién apropiada del

presupuesto, para que las actividades del ININ se constituyan por estudios,
investigaciones, conclusiones légicas y que las metas sean razonables y

El procedimiento descrito a continuacion es de aplicacion para las
Direcciones, Gerencias y Departamentos del ININ.

2. NOTACIONES Y DEFINICIONES.

Direccion de Administracion.

Direcciéon General.

Instituto Nacional de Investigaciones Nucleares
Matriz de Indicadores de Resultados.
Presupuesto Anual.

Presupuesto de Egresos de la Federacion.
Sistema Proceso Integral de Programacion y Presupuesto.
Gerencia de Recursos Financieros.

Gerencia de Recursos Humanos.

Sistema Integral de Informacion Administrativa.
Secretaria de Hacienda y crédito Publico

Secretaria Técnica.

2.2. DEFINICIONES
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3. DESARROLLO.

El desarrollo que a continuaciéon se describe se muestra graficamente en el
Anexo | “Diagrama de Flujo”.

3.1. Descripcidn del Proceso.

3.1.1. Recibir de la Coordinadora Sectorial, el techo de gasto asignado al
Instituto para la integracion del proyecto de Presupuesto.

3.1.2. Recibir de la Coordinadora Sectorial, los lineamientos y politicas
para la elaboracion del Presupuesto Anual, los cuales se remiten a
la RF, RH y ST, para su implementacion.

3.1.3. La DA, la RF y la RH analizan los lineamientos y las politicas
presupuestales para incorporarlas en la elaboracién del PA.

3.1.4. Convocar a reunién a los Directores de Area, para analizar el
proceso de programacién presupuestal y decidir los montos
globales y politicas a que deberan ajustarse todas y cada una de
las unidades administrativas del ININ.

3.1.5. La Direccién General recibe de la DA la solicitud de revisiéon y/o
adecuacion de la Estructura Programatica Institucional (anexo Il),
misma que es enviada para su revision a la Secretaria Técnica.

3.1.6. La ST analiza la Estructura Programatica Sectorial del catalogo de
programas y las Metas del Sector Publico Federal, para rectificar o
ratificar la Estructura Programatica Institucional (anexo 1), la cual
es devuelta a la Direccion de Administracion.

3.1.7. La DA envia a la RF la Estructura Programatica Institucional
autorizada, para integrarla en el catalogo de la Estructura
Programatica Institucional, a través del PIPP de la SHCP.

3.1.8. La Gerencia de Recursos Financieros registra en el SIIA el catalogo
de la Estructura Programatica Institucional.

3.1.9. La Gerencia de Recursos Humanos, de conformidad con los
lineamientos y politicas para la elaboracion del Presupuesto Anual,
incorpora al PIPP la propuesta del presupuesto correspondiente a
los “Servicios Personales”.
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3.1.10. La DA remite, mediante oficio a todas las direcciones, los techos

presupuestales para la elaboracién del presupuesto y los
lineamientos a lo que habran de apegarse, asi como el catalogo
de la Estructura Programatica Institucional.

Asi mismo, los Directores envian a cada uno de los centros de
costos, los importes que les correspondan, para su registro en el
modulo de control de proyectos del SIIA.

. La DAy la RF presentan en la junta de Directores las cifras del

anteproyecto consolidado, el cual se analiza y proponen cambios
y/o autorizan los montos del presupuesto.

LLa ST remite formatos y notas informativas de caracter técnico del
presupuesto a la RF, relacionados con la MIR, metas e
indicadores anuales.

La DA y la RF integran el presupuesto para presentarlo a la
Direccion General, quien, si estd de acuerdo, lo presenta al
Consejo Directivo.

La Direccion General recibe de la Coordinadora Sectorial el
presupuesto autorizado por la H. Camara de Diputados, y lo
remite a la DAy a la RF, para su registro y control.

La Direccion de Administracion y la Gerencia de Recursos
Financieros realizan ajustes en el PIPP de la SHCP y proceden a
la calendarizacion del presupuesto autorizado, con base en los
criterios y lineamientos fijados por la SHCP, a través de la
Coordinadora Sectorial.

La DA y la RF elaboran y revisan el oficio de autorizacién de
inversion (anexo V), y asi presentarlo a la DG para su respectiva
autorizacion.

La Direccion General autoriza el oficio de liberacion de inversion
(anexo 1V), mismo que es enviado a la Direccion de
Administraciéon y a la Gerencia de Recursos Financieros, para
llevar a cabo su control y seguimiento.
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4. RESPONSABILIDADES

4.1. Directora General.

Recibir de la Coordinadora Sectorial la solicitud de revisién y/o
adecuacion de la Estructura Programatica Institucional.

Enviar a la Secretaria Técnica, la solicitud de revision y/o adecuacién
de la Estructura Programatica Institucional.

Recibir de la DAy la RF el presupuesto integrado para su revisién y
aprobacion.

Presentar al Consejo Directivo el presupuesto integrado.

Recibe de la Coordinadora Sectorial el presupuesto autorizado por la
H. Camara de Diputados y lo remite a la DA y a la RF, para su
registro y control.

Autorizar el oficio de inversion el cual es enviado a la Direccion de
Administracién y a la Gerencia de Recursos Financieros, para llevar
a cabo su control y seguimiento.

Recibir los techos presupuestales.

4.2. Director de Administracion

Recibir de la Coordinadora Sectorial, el techo de gasto asignado al
Instituto para la integracién del proyecto de Presupuesto.

Recibir de la Coordinadora Sectorial, los lineamientos y politicas para
la elaboracion del Presupuesto Anual

Remitir a la RF, RH y ST, para su implementacién, los lineamientos y
politicas para la elaboracién del Presupuesto Anual.

Analizar con las Gerencias de Recursos Financieros y de Recursos
Humanos, los lineamientos vy politicas presupuestales, para
incorporarlas en la elaboracion del presupuesto.

Convocar a los Directores para analizar el proceso de programacion
presupuestal y decidir los montos globales y politicas que deberan
ajustarse todas y cada una de las unidades administrativas del ININ.

Entregar a la Direccion General la solicitud de revisién yl/o
adecuacion de la Estructura Programatica Institucional.
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4.2.7. Enviar a la RF la Estructura Programatica Institucional autorizada,
para integrarla en el catdlogo de la Estructura Programatica
Institucional, a través del PIPP de la SHCP.

4.2.8. Enviar, por oficio a todas las Direcciones, los techos presupuestales
para la elaboracion del presupuesto y los lineamientos a lo que
habran de apegarse, asi como el catdlogo de la estructura
programatica institucional.

4.2.9. Presentar en la junta de Directores, las cifras del anteproyecto
consolidado, para su andlisis y propuestas de cambio, o autorizacion
de los montos del presupuesto.

4.2.10. Integrar con la RF, el presupuesto para presentarlo a la Direccidn
General.

4.2.11. Con la Gerencia de Recursos Financieros, realizar ajustes en el PIPP
de la SHCP y proceder a la calendarizacién del presupuesto
autorizado, con base en los criterios y lineamientos fijados por la
SHCP.

4.2.12. Con la RF elaborar y revisar el oficio de autorizacién de inversién y
presentarlo a la DG para su respectiva autorizacion.

4.2.13. Llevar a cabo el control y seguimiento de la inversién del ININ.

4.3. Secretario Técnico.

4.3.1. Recibir la Estructura Programatica Institucional, para su revision.

4.3.2. Analizar la Estructura Programatica Sectorial, ciencia, tecnologia del
catalogo de programas y metas del sector publico federal, para
rectificar o ratificar la Estructura Programatica Institucional.

4.3.3. Devolver a la DA la Estructura Programatica Institucional.

4.3.4. Elaborar el catdlogo de la Estructura Programatica Institucional y
remitirlo a la Gerencia de Recursos Financieros.

4.3.5. Remitir los formatos y las notas informativas de caracter técnico, del
presupuesto, relacionados con la MIR, metas e indicadores anuales.

\_ J
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4.4. Directores de Area

4.5.

4.6.

4.4.1. Enviar a cada uno de los centros de costos, los importes que les
correspondan, para su registro en el médulo de control de proyectos
del SIIA.

4.4.2. A través del SIIA elaborar proyectos de presupuesto por centro de
costos.

4.4.3. Recibir los techos presupuestales.

Gerente de Recursos Financieros

4.5.1. Realizar ajustes en el sistema y proceder a la calendarizacion del
presupuesto autorizado, con base en los criterios y lineamientos fijados
por la SHCP.

4.5.2. Registrar en el SIIA el catdlogo de la Estructura Programatica
Institucional.

4.5.3. Recibir el presupuesto autorizado para su registro y control.

4.5.4. Recibir y registrar los ejercicios calendarizados del presupuesto.
Gerente de Recursos Humanos.

4.6.1. Registrar en el SIIA el catdlogo de la Estructura Programatica

Institucional.

4.6.2. Incorporar al PIPP la propuesta del presupuesto correspondiente a los
“Servicios Personales”, de conformidad con los lineamientos y politicas
para la elaboracién del Presupuesto Anual.

5. REFERENCIAS.

5.1.

5:2.

5.3.
5.4.

Ley Organica de la Administracion Publica.- Publicada en DOF. 29/12/1976.
Reformada 30/12/2015.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.- Publicada en DOF. 14/05/1986.
Reformada 18/12/2015.

Ley de Planeacion.- Publicada en DOF. 05/01/1983. Reformada 06/05/2015.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.- Publicada en
DOF. 31/12/1976. Reformada 06/05/2015.
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5.5. Ley General de Informacion, Estadistica y Geografica y su Reglamento.-
Publicada en D.OF. 30/12/1980 Y 03/11/1982 respectivamente.

6. ANEXOS.
ANEXO I: Diagrama de flujo.
ANEXO lI: “Analisis Funcional Programatico Econémico Financiero (Efectivo)”.
ANEXO llI: “Calendario del Presupuesto Autorizado”.
ANEXO |V: “Oficio de Liberacién de Inversion”.




FP.SGC.DG-1.b/3/21

INSTITUTO NACIONAL DE

INVESTIGACIONES NUCLEARES

(" AREA: pEPARTAMENTO DE TESORERIA Y CONTROL PRESUPUESTAL

N° p.TC -1

REV.: 4 )

PROCEDIMIENTO:EL ABORACION, SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL
PRESUPUESTO AUTORIZADO.

FECHA DE EMISION:
Mayo - 2017

HOJA: 9
DE: 12 J

.
Ve

DIRECCION
GENERAL

INICIO

SECRETARIA

TECNICA

Recibir de la Coordinadora
Sectorial el techo de gasto
asignado al Instituto para la
integracion del Proyecto del
Presupuesto.

v

Recibir de la Coordinadora
Sectorial los lineamientos y
politicas para la elaboracion
del Presupuesto Anual.

DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION DE
ADMINISTRACION

ANEXO |

RECURSOS FINANCIEROS

Recibir  la Estructura
Programdtica Institucional
y remitirla a la Secretaria
Técnica para su revision
y/o adecuacion.

Recibir de la Coordinadora
Sectorial los lineamientos y
politicas para la elaboracion

del Presupuesto Anual.

v

GERENCIA DE

GERENCIA DE
RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE

N

AREA

Recibir de la DA los
techos presupuestales
para la elaboracion del
Presupuesto lineamientos
a los que se deben
apegar, asi como el

v

Enviar a los Centros de
Costos, los importes que
les correspondan, para su
registro en el SIIA.

Analizar los lineamientos y politicas presupuestales para su incorporacién en la elaboracion del PA. l

v

Convocar a reunion a los
Directores para analizar el
proceso de programacion
presupuestal y decidir los
montos globales y politicas
a seguir.

Solicitar a la DG
la revision y/o

Recibir de la DG la

A 4

EPI para su revision
y/o adecuacion.

—i

adecuacion de la
EPI

Recibir de la ST la
EPI ya autorizada.

Recibir el presupuesto para
su presentacion al Consejo

Presentan a la junta de
Directores las cifras del
anteproyecto consolidado,
el cual es analizado, y/o
modificado  hasta  se
autorizar los montos de
presupuesto.

v

A 4

Recibir de la DA la EPI
para su integracién al
catdlogo respectivo en el
SIIA y el PIPP de la
SHCP.

Incorporar al PIPP la
propuesta del presupuesto
sobre los “servicios

versonales™.

Directivo

Recibir de la Coordinadora
Sectorial el presupuesto
autorizado y lo remite a la
DAvyalaRF.

Integran el presupuesto para su presentacion a la Direccion

General

R —————

Autorizar el oficio de
liberacién de inversion y
devolverala DAyalaRF,
para su control y seguimiento.

Realizar ajustes en el PIPP de la SHCP y calendarizar el
presupuesto autorizado.

\____r—’——_

Elaborar y revisar el oficio de autorizacion de inversion y
presentarlo a la DG para su autorizacion.

e

Realizar el control y seguimiento de la inversion institucional.

FIN
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ANEXO IV
“OFICIO DE LIBERACION DE INVERSION”
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